
 

คูมือสำหรับบริการประชาชน  
งานทะเบียนราษฎร 

 

งานท่ีใหบริการ   งานทะเบียนราษฎร 
 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลนาจะหลวย 
 

 

 

 
ขอบเขตการใหบริการ 

 
 

การใหบริการประชาชนดานงานทะเบียนราษฎร การรับแจงการเกิด  การรับแจงการตาย การแจง

ยาย ท่ีอยู  ยายเขา/ยายออก  แจงยายปลายทางอัตโนมัติ  การกำหนดเลขหมายประจำบาน  การแกไขรายการบาน  

การแจงรื้อถอนบานหรือบานถูกทำลาย  การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารทะเบียนราษฎร  การเพ่ิมชื่อ และ

การจำหนายชื่อบุคคลในทะเบียนบาน  การตรวจสอบและคัดรับรองรายการทะเบียนคนและบาน  การ เปรียบเทียบ

คดีความผิดเก่ียวกับการทะเบียนราษฎร 

 

 

สถานที่ ชองทางการใหบริการ 

 

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานทะเบียนราษฎร สำนักงานทะเบียนทองถ่ิน 
เทศบาลตำบลนาจะหลวย อำเภอนาจะหลวย    

จังหวัดอุบลราชธานี  
 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร  ในเวลาราชการ 

ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

 

 

 



 

 

 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำรอง การใหบริการงานทะเบียนราษฎร 
 

 

 

บานและทะเบียนบาน 

หลักเกณฑ 

บาน หมายความวา โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางสำหรับใชเปนที่อยูอาศัย ซึ่งมีเจาบานครอบครองและ 

ใหหมายความรวมถึงแพ หรือเรือ ซึ่งจอดเปนประจำและใชเปนที่อยูประจำ หรือสถานที่หรือยานพาหนะอื่น ซึ่งใช

เปนที่อยูอาศัยประจำไดดวย   - ทะเบียนบาน  หมายความวา ทะเบียนประจำบานแตละบาน ซึ่งแสดงเลขประจำ

บานและรายการ ของคนทั้งหมดผูอยูในบานแยกเปนหลายลักษณะ คือ ทะเบียนบาน (ท.ร.14) ใชสำหรับลง

รายการ ของคนท่ีมีสัญชาติไทยและคนตางดาว ท่ีมีใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว  

- ทะเบียนบาน (ท.ร.13) ใชลงรายการของคนตางดาวที่เขาเมืองโดยชอบดวยกฎหมายแตอยูใน 

ลักษณะชั่วคราว หรือเขาเมืองโดยมิชอบดวยกฎหมายตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง  

- ทะเบียนบานกลาง มิใชทะเบียนบาน แตเปนทะเบียน ซ่ึงผูอำนวยการทะเบียนกลางกำหนดให จัดทำ

ข้ึน สำหรับลงรายการบุคคลท่ีไมอาจมีชื่อในทะเบียนบาน  

- ทะเบียนบานชั่วคราว เปนทะเบียนประจำบานท่ีออกใหกับบานท่ีปลูกสรางในท่ีสาธารณะ หรือ โดย

บุกรุกปาสงวน หรือโดยมิไดรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมการกอสรางอาคาร หรือตามกฎหมายอ่ืน 

ท้ังนี้ ทะเบียนบานชั่วคราวเปนเอกสารราชการใชไดเหมือนทะเบียนบาน และผูมีชื่อในทะเบียนบานชั่วคราวคงมีสิทธิ

และหนาท่ีเชนเดียวกับบุคคลท่ีมีชื่ออยูในทะเบียนบาน  

- ทะเบียนบานชั่วคราวของสำนักทะเบียน เปนทะเบียนบานที่ผูอำนวยการทะเบียนกลางกำหนดให 

ทุกสำนักทะเบียนจัดทำข้ึน เพ่ือใชลงรายการของบุคคลซ่ึงขอแจงยายออกจากทะเบียนบาน (ท.ร. 14) เพ่ือเดินทาง 

ไปตางประเทศ ใหทุกบานมีเลขประจำบาน บานใดยังไมมีเลขประจำบาน ใหเจาบานแจงตอนายทะเบียนผูรับแจง 

เพ่ือขอเลขประจำบานภายในสิบหาวันนับแตวันสรางบานเสร็จ 

 

 



 

 

เจาบาน  

เจาบานคือ คนที่เปนหัวหนาครอบครัวในบานหลังนั้น ซึ่งการครอบครองนี้อาจจะครอบครองในฐานะ 

เปนเจาของบาน ผูเชาบาน หรือในฐานะอื่นๆ ก็ได คนที่เปนเจาบานไมอยู ตาย สูญหาย หรือไมสามารถปฏิบัติ 

หนาท่ีได คนท่ีดูแลบาน หรือท่ีอยูในบานขณะนั้นเปนเจาบาน  

เจาของกรรมสิทธิ์กับเจาบานตางกันอยางไร  

บางทานอาจเขาใจผิดวาเจาบานหมายถึงเจาของบาน ซึ่งเจาบานตามความหมายทะเบียนราษฎรมี 

จุดประสงคเพื่อทำหนาท่ีแจงเรื่องตางๆ เกี่ยวกับงานทะเบียนราษฎร อาจจะเปนเจาของกรรมสทิธิ์ในบาน หรือไมก็

ได การจะดูวาใครเปนเจาของกรรมสิทธิ์ ใหดูที่หลักฐานการไดมาของกรรมสิทธิ์ เชน หนังสือสัญญา ซื้อขาย หรือ

พินัยกรรม เปนตน  

  

หนาท่ีของเจาบาน  

กฎหมายทะเบียนราษฎร ไดกำหนดใหเจาบานมีหนาท่ีตองแจงตอนายทะเบียน ในเรื่องตอไปนี้ หากไม

แจงจะถือวามี ความผิดทางกฎหมาย คือ  

1. มีคนเกิดในบาน  

2. มีคนตายในบาน   

3. มีคนยายออก  - ยายเขามาบานหลังนั้น   

4. มีสิ่งปลูกสรางบานใหม หรือรื้อถอน  
   

การมอบหมาย  

กรณีท่ีมีชื่อรายการในทะเบียนบาน ระบุวาเปนเจาบาน ไมไดไปแจงดวยตนเอง หรือไมไดใหคนท่ีมีชื่อ 

ในทะเบียนบานเดียวกันไปแจง แตมอบหมายใหบุคคลอื่นไปแจงแทน ก็จะตองใหผูที่ไดรับมอบหมายนำเอกสาร 

ตอไปนี้ แสดงตอนายทะเบียนดวย คือ  

1. บ ัตรประจำตัวประชาชน หร ือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ าบาน ผ ู มอบหมาย               

รับรองสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนไวดวย 

 2. บัตรประจำตัวประชาชน ของผูแจง (ผูรับมอบหมาย) 

 3. สำเนาทะเบียนบานของเจาบาน  

4. หนังสือมอบหมายของเจาบาน 

 



การแจงเกิด 

การบริการ  

1.เมื่อมีคนเกิดในบาน ใหเจาบานหรือบิดามารดา หรือผูที่ไดรับมอบหมาย เปนผูแจงตอนายทะเบียน 

ผูรับแจงแหงทองท่ีท่ีเกิดภายใน 15 วัน นับแตวันเกิด  

2. เมื่อมีคนเกิดนอกบาน ใหบิดาหรือมารดา หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูแจงตอนายทะเบียนผูรับ 

แจงแหงทองที่ที่เกิด หรือแหงทองที่ที่พึงแจงไดภายใน 15 วัน นับแตวันเกิด หรือในกรณีจำเปนไมอาจแจงได ตาม

กำหนด ใหแจงภายหลัง ได แตตองไมเกิน 30 วัน  

หลักฐานประกอบการแจง  
1. สำเนาทะเบียนบาน ( ฉบับเจาบาน ) 
2. บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจง บัตรประจำตัวประชาชนของบิดามารดา ( ถามี ) 
3. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล ( ถามี )   
4. หนังสือยินยอมใหบุตรใชชื่อสกุลของบิดา ( กรณีไมจดทะเบียนสมรส )  
ข้ันตอนการติดตอ  

1. ผูแจงยื่นเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียน  

2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานกับทะเบียนบาน และลงรายการในสูติบัตร แลวเพิ่มชื่อเด็กใน 

ทะเบียน และสำเนาทะเบียนบาน ฉบับเจาบาน เมื่อดำเนินการเรียบรอยแลว จึงมอบสูติบัตร ตอน ที่ 1 และสำเนา

ทะเบียนบาน ใหกับผูแจง 

 

การแจงเกิดเกินกำหนด  

 เปนการแจงการเกิดเม่ือเวลาผานพนไปจากท่ีกฎหมายกำหนด ภายใน 15 วัน ตองระวางโทษปรับไม 

เกิน 1,000 บาท   

หลักฐานประกอบการแจง  

1. บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจง บัตรประจำตัวประชาชนของบิดามารดา   

2. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล หรือใบรับแจงการเกิด  

3. สำเนาทะเบียนบานท่ีปรากฏชื่อ บิดา มารดา หรือผูปกครองของเด็กท่ีเกิด  

4. ผลการตรวจทางวิทยาศาสตร เชน ผลการตรวจ ดีเอ็นเอ ที่ตรวจพิสูจนจากหนวยงานของรัฐหรือ 

สถาบันท่ีมีความนาเชื่อถือ ซ่ึงแสดงความสัมพันธการเปนบิดา มารดา ของเด็กท่ีเกิด   

5. พยานบุคคลอยางนอย  2 คน พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบาน หนังสือ

มอบหมาย (ถามี)   

6. หนังสือยินยอมใหบุตรใชชื่อสกุลของบิดา (กรณีไมจดทะเบียนสมรส )  



ข้ันตอนการติดตอ 

1. สำเนาทะเบียนบาน      

2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานแลวเปรียบเทียบคดี ความผิด และสอบสวนผูแจง บิดามารดา ให 

ทราบสาเหตุท่ีไมแจงการเกิดภายในเวลาท่ีกำหนด ในกรณีท่ีบิดาหรือมารดาไมอาจมาใหถอยคำในการสอบสวน ได 

ไมวาจะดวยกรณี ใดๆ นายทะเบียนจะบันทึกถึงสาเหตุดังกลาวไว และนำเสนอนายอำเภออนุมัติออกสูติบัตร ตอไป  
  

การแจงตาย 

การบริการ  

1. เม่ือมีคนตายในบาน ใหเจาบานเปนผูแจงตอนายทะเบียน ผูรับแจงแหงทองท่ีท่ีมีคนตายภายใน 

24 ชั่วโมง นับตั้งแตเวลาตาย ในกรณีไมมีเจาบานใหผูพบศพ จะตองแจงภายใน  24 ชั่วโมง นับ แตเวลาพบศพ          

2. เม่ือมีคนตายนอกบานใหผูท่ีไปกับผูตาย หรือผูพบศพ เปนผูแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหง 

ทองท่ีท่ีตาย หรือพบศพ หรือแหงทองท่ีท่ีพึงแจงไดภายใน 24 ชั่วโมง นับแตเวลาตาย หรือพบศพ ในกรณีนี้จะแจง

ตอ พนักงานฝายปกครอง หรือตำรวจก็ได   

  

หลักฐานประกอบการแจง  

1. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน ท่ีผูตายมีชื่อและรายการบุคคล (ถามี)  

2. บัตรประจำตัวประชาชนผูแจง 

3. บัตรประจำตัวประชาชนผูตาย   

4. หนังสือรับรองการตายจากโรงพยาบาล (ท.ร. 4/1) หรือใบแจงความการตายจากสถานีตำรวจ  

5. ใบรับแจงการตายตามแบบ ท.ร. 4 ตอนหนา (กรณีแจงตอกำนัน ผูใหญบาน)  

6.  รายงานผลชันสูตรของเจาหนาท่ีตำรวจหรือหนวยนิติเวช (กรณีตายโดยไมทราบสาเหตุ)  
  

กรณีตายผิดธรรมชาติ            

การตายท่ีผิดธรรมชาติ ท่ีในบาน นอกบาน เชน ถูกฆาตาย ตกจากท่ีสูง อุบัติเหตุ งูกัด เปนตน ตองมี 

หลักฐานการชันสูตรพลิกศพจากเจาหนาท่ีตำรวจ  

 

 

 

 



การแจงตายเกินกำหนด 

หมายถึง กรณีคนตายแตไมไดแจงการตายในเวลาที่กฎหมายกำหนด กรณีนี้ใหผูแจงการตายยื่นคำรอง 

ตอนายทะเบียนทองถ่ินแหงทองท่ี ท่ีมีการตาย หรือพบศพ โดยดำเนินการดังนี้             

1. เมื่อนายทะเบียนไดรับคำรองแลว ตรวจสอบคำรอง และเอกสารที่ผูแจงนำไปแสดง แลวดำเนินการ 

เปรียบเทียบคดีความผิดตามกฎหมายกำหนด ไว             

2. สอบสวนสาเหตุจากพยานบุคคล เพื่อใหทราบถึงวัน เวลา สถานที่ และสาเหตุการตาย และผูรูเห็น 

การตาย ตลอดจนสาเหตุท่ีไมมาแจงตายภายในเวลากำหนด            

3. รวบรวมหลักฐาน และพิจารณา เม่ือเห็นวาเชื่อถือได สั่งอนุญาตใหรับแจง และ ดำเนินการตอไป        

4. ผูใดไมมาแจงภายใน 24 ชั่วโมง นับตั้งแตเวลาตาย หรือพบศพ ตองระวางโทษปรับไมเกิน 1,000 บาท 

  

ข้ันตอนการติดตอ  

1. ผูแจงยื่นเอกสาร และหลักฐานตอนายทะเบียน เพ่ือตรวจสอบและลงรายการในมรณบัตร  

2.จำหนายชื่อผูตายออกจากทะเบียนบาน โดยจะประทับคำวา "ตาย" สีแดงไวหนารายการคนตาย  

3. มอบมรณบัตร ตอนท่ี 1 ทะเบียนบาน และบัตรประชาชนคืนผูแจง  
  

การแจงยายเขา 
  
การบริการ  เมื่อมีผูยายเขา หรือยายออกใหเจาบานแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงภายใน 15 วัน นับ

แตวันท่ีผูนั้น ยายออก โดยไมตองเสียคาธรรมเนียมใด ๆ ท้ังสิ้น  
  
หลักฐานประกอบการแจง  

1. สำเนาทะเบียนบาน ( ฉบับเจาบาน )  

2. บัตรประจำตัวประชาชนของผูยายท่ีอยู กรณีแจงยายท่ีอยูของตนเอง  

3. หนังสือมอบอำนาจจากเจาบาน พรอมบัตรประจำตัวประชาชน 

4. บัตรประจำตัวประชาชนของผูไดรับมอบหมายจากเจาบาน  

5. ใบแจงการยายท่ีอยู ( ท.ร.6 )  ตอนท่ี 1 และ 2   
 

 กรณีท่ีใบแจงยายท่ีอยูสูญหาย หรือชำรุด  ผูยายเขาสามารถขอใบแทนไดท่ีนายทะเบียนผูรับแจงแหง

ทองท่ีท่ีออกใบแจงการยายท่ีอยู โดยยื่นคำรองพรอมสำเนารายงานประจำวันรับแจงเปนหลกัฐานของสถานีตำรวจ

แหงทองท่ีท่ีเอกสารหาย เพ่ือประกอบ เรื่อง หรือนำใบแจงยายท่ีอยูซ่ึงชำรุดไปแสดง  

  



  

การแจงยายออก 
  
การบริการ    

เมื่อมีผูยายเขา หรือยายออกใหเจาบานหรือผูไดรับมอบหมาย แจงตอนายทะเบียนผูรับแจงภายใน  

15 วัน นับแตวันท่ีผูนั้นยายออก โดยไมตองเสียคาธรรมเนียมใด ๆ ท้ังสิ้น  
  
หลักฐานประกอบการแจง 

 1. สำเนาทะเบียนบาน ( ฉบับเจาบาน )  

2. บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน (กรณียายบุคคลในบานออก)  

3. หนังสือมอบอำนาจจากเจาบาน   

4. บัตรประจำตัวประชาชนของผูท่ีไดรับมอบหมายจากเจาบาน (กรณีมอบอำนาจ)  

5. บัตรประจำตัวประชาชนของผูยายท่ีอยู กรณีแจงยายท่ีอยูของตนเอง   
  
ข้ันตอนการติดตอ  

1. ยื่นเรื่องตอนายทะเบียนทองท่ีท่ีมีชื่ออยูในทะเบียนบาน (ถึงแมวาเจาของบานไมสามารถไปแจงยาย 

ออกใหได ผูท่ีอยูสามารถขอทำหนาท่ีเจาบาน เพ่ือยายชื่อตนเองออกได )  

2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และรายการบุคคลที่จะยายออกลงรายการในใบแจงการยายที่อยู 

และจำหนายรายการบุคคล ท่ียายออกในทะเบียนบาน และสำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) โดยจะประทับ คำวา 

“ยาย”  สีน้ำเงินไวหนารายการ และระบุวายายไปท่ีใด  

3. นายทะเบียนมอบหลักฐานการแจงคืนผูแจงพรอมทั้งใบแจงการยายที่อยูตอนที่ 1 และ 2 เพ่ือ

นำไป แจงยายเขาตอไป  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

การแจงยายเขาปลายทางโดยอัตโนมัต ิ



  
การบริการ  

 การแจงยายท่ีอยูปลายทาง  หมายความวา การแจงการยายท่ีอยูโดยผูขอแจงยาย สามารถไปขอแจง 

ยายออก และขอแจงยายเขาตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่ไปอยูใหม โดยไมตองเดินทางกลับไปขอแจง ยาย

ออก ณ สำนักทะเบียนเดิมที่มีชื่ออยูในทะเบียนบาน กรณีผูยายที่อยูเปนผูเยาว ใหบิดามารดา หรือ ผูปกครองโดย

ชอบดวยกฎหมายเปนผูแจง                   

หลักฐานประกอบการแจง  

1. สำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) ของบานท่ีจะยายเขา  

2. บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจงยาย   

3. เจาบานท่ีจะยายเขาอยูใหม  

4. บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบานท่ีจะยายเขาอยูใหม  

5. หนังสือยินยอมใหแจงยายเขาของเจาบานที่จะเขาอยูใหม (กรณีเจาบานไมสามารถไปดำเนินการ 

แจงยายได)  
  
ข้ันตอนในการติดตอ  

1. ยื่นหลักฐานตอนายทะเบียนทองท่ีท่ีจะยายเขา  

2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และลงรายการในใบแจงการยายที่อยู (ท.ร.6 ตอน 1) โดยใหผู

แจง ลงลายมือชื่อในชองผูแจงยายออก และชองผูแจงยายเขา เสนอนายทะเบียนเซ็นอนุมัติ แลวคืนทะเบียนบาน 

ฉบับเจาบานและบัตรฯ แกผูแจง  

3. เสียคาธรรมเนียม 20 บาท   

4. ใหผูแจงยายเขา แจงเจาบานที่ยายออกนำสำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานไปดำเนินการจำหนาย 

ชื่อออกจากทะเบียนบาน ณ สำนักทะเบียนตนทาง ภายใน 15 วัน นับแตวันยายออก  
  

การแจงยายออกจากทะเบียนบานกลาง 

หลักฐานประกอบการแจง  
 

-  กรณีมีเอกสารหลักฐานมาแสดง ตรวจสอบหลักฐานที่แสดงใหเห็นวา ผูแจงยายเปนคนเดียวกันกับ 

บุคคลท่ีมีชื่อและรายการในทะเบียนบานกลาง  

-  กรณีไมมีเอกสารราชการมาแสดง ใหสอบสวนพยานบุคคล เพ่ือใหยืนยันรับรองวาผูขอแจงยายออก 

จากทะเบียนบานกลาง เปนบุคคลคนเดียวกันกับชื่อและรายการท่ีปรากฏในทะเบียนบานกลาง 

-  เม่ือตรวจสอบหลักฐาน หรือสอบพยานบุคคลเปนท่ีนาเชื่อถือก็ใหดำเนินการแจงยายออก  

-  กรณีรายการบุคคลท่ีจะยายออกเปนผูเยาวให บิดา มารดา หรือผูปกครองท่ีชอบดวยกฎหมายเปนผู 

แจงยาย โดยเรียกบัตรประจำตัวผูแจงและหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ   
 



การขอหมายเลขประจำบาน 
 

การบริการ   

บาน หมายถึง โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง  สำหรับใชเปนท่ีอยูอาศัย หรือสถานท่ีประกอบการ ซ่ึงมีเจา 

บานครอบครอง  ใหทุกบานมีเลขหมายประจำบาน บานใดที่ยังไมมีเลขหมายประจำบานใหเจาบานแจงตอนาย 

ทะเบียนเพ่ือขอเลขหมายประจำบาน  ภายใน  15  วัน นับแตบานสรางเสร็จ  
  
หลักฐานประกอบการแจง  

1. บัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบานผูยื่นคำรอง     

2. ใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร/หรือหนังสือรับรองสิ่งปลูกสราง (กองชางออกให)  

3. แบบแปลนอาคาร โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง   

4. หลักฐานการแสดงกรรมสิทธิ์ในท่ีดินท่ีปลูกสราง เชน โฉนดท่ีดิน/สัญญาซ้ือขาย สัญญาเชา  

5. หนังสือยินยอมใหปลูกสรางบาน (กรณีสิ่งปลูกสรางตั้งอยูบนที่ดินของผูอื่น) โดยแนบสำเนาบัตร 

ประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของเจาของกรรมสิทธิ์   

6. ภาพถายโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง - กรณีเจาของบานไมสามารถมาดำเนินการดวยตนเองได ใหมี

หนังสือมอบอำนาจ พรองสำเนาบัตร ประจำตัวประชาชนของผูมอบและผูรับมอบหมาย  
 

  
ข้ันตอนการติดตอ  

1. ยื่นเอกสารหลักฐาน   

2. ตรวจสอบเอกสาร  

3. ลงทะเบียนรับคำรอง 

4. ออกตรวจสภาพบาน   

5. กำหนดเลขท่ีบาน   

6. บันทึกรายการในฐานขอมูล   

7. จัดทำทะเบียนบาน  

8. นายทะเบียนลงนาม มอบเอกสารทะเบียนบาน  
 

 

 

 

 

 

 

  
ขอควรรูเกี่ยวกับการขอเลขท่ีบาน  



1. บานท่ีปลูกสรางไวนานแลวแตยังไมมีเลขท่ีบานเจาบานสามารถขอเลขท่ีบานและสมุดทะเบียนบาน

ได 

 2. การปลูกสรางบานในเขตทองท่ีท่ีประกาศใชกฎหมายวาดวยการควบคุมการกอสรางอาคาร จะตอง 

แจงขออนุญาตปลูกสรางอาคาร กรณีไมขออนุญาตปลูกสราง นายทะเบียนจะกำหนดเลขท่ีบาน และจัดทำ ทะเบียน

บานชั่วคราวให ซึ่งการแกไขทะเบียนบานชั่วคราวใหเปนทะเบียนบานปกตินั้น สามารถทำไดโดย เจาของบาน

จะตองไปทำเรื่องการขออนุญาตปลูกสรางอาคารใหเรียบรอยแลว จึงนำหลักฐานไปยื่นคำรองตอ นายทะเบียนเพ่ือ

ขอแกไขทะเบียนบาน  

3.  บานที่ปลูกสรางโดยการบุกรุกที่สาธารณะ หรือปลูกในพื้นที่ปาสงวน สามารถขอเลขที่บานและ 

สมุดทะเบียนบานได แตจะเปนทะเบียนบานชั่วคราว  

4. การไมแจงขอเลขที่บานภายใน 15 วัน นับแตวันที่ปลูกสรางบานเสร็จเปนความผิด มีโทษปรับไม 

เกิน 1,000  บาท  
 

            การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร  
 

หลักเกณฑ            

เอกสารการทะเบียนราษฎร ท่ีนายทะเบียนหรือเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายจากนายทะเบียนจัดทำข้ึน 

หากจำเปนตองมีการแกไขเปลี่ยนแปลงใหม จะเปนเพราะเขียนผิด หรือผิดพลาดเพราะเหตุอ่ืนใดก็ตาม            จะ

ลบ ขูด หรือทำดวยประการใด ๆ ใหเลือนหายไปไมได แตใหใชวิธีขีดฆาคำ หรือขอความเดิม แลวเขียนคำ หรือ

ขอความท่ีถูกตองแทนดวยหมึกสีแดง พรอมท้ังลงชื่อนายทะเบียน และวันเดือนป ก ากับไว  
  
การแกไขเปล่ียนแปลงรายการ มี 3 กรณี  

1. กรณีที่มีเอกสารราชการมาแสดง ไมวาเอกสารนั้นจะจัดทำกอนหรือหลังการจัดทำทะเบียนราษฎร 

เชน สำเนาทะเบียนบาน หรือทะเบียนบานฉบับป พ.ศ. 2499 , พ.ศ. 2515 หรือ ฉบับป พ.ศ. 2526 หรือ 

ใบสำคัญ การเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือหลักฐานการสมรส หรือการหยา เปนตน           

2. กรณีไมมีเอกสารราชการมาแสดง            

3. กรณีแกไขรายการสัญชาติ ผูมีหนาท่ีแจง ไดแก เจาบาน บิดามารดา ผูไดรับมอบหมายจากเจาบาน 

หรือผูท่ีเปนเจาของประวัติ   
  
สถานท่ีย่ืนคำรองขอแกไขรายการ               

1. การแกไขรายการในทะเบียนบาน สำเนาทะเบียนบาน สูติบัตร และมรณบัตร ใหยื่นคำรองท่ี สำนัก

ทะเบียนอ าเภอหรือสำนักทะเบียนทองถ่ินแหงทองท่ีท่ีผูนั้นมีชื่ออยูในทะเบียนบาน  

2. การแกไขรายการในทะเบียนคนเกิด ทะเบียนคนตาย และใบแจงการยายที่อยู ใหยื ่นคำรองท่ี       

สำนักทะเบียนทองท่ีท่ีจัดทำทะเบียนคนเกิด หรือทะเบียนคนตาย หรือใบแจงการยายท่ีอยู  
  



หลักฐานประกอบการแจง         
 

กรณีท่ีมีเอกสารราชการมาแสดง         

1. เอกสารราชการท่ีมาแสดงประกอบหลักฐานในการแกไขรายการ         

2. บัตรประจำตัวผูแจง (เจาบานหรือเจาของประวัติหรือบิดามารดา)         

3. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน         

4. สูติบัตร หรือมรณบัตร  
 

ข้ันตอนในการติดตอ        

1. ผูแจงยื่นเอกสารและหลักฐานตอนายทะเบียนทองท่ีท่ีมีชื่อในทะเบียนบาน         

2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานเห็นวาเอกสารเชื่อถือได แกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการ 

ทะเบียนราษฎรใหตรงกับหลักฐานแลวมอบสำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน สูติบัตร หรือมรณบัตร คืนผูแจง       
   
กรณีไมมีเอกสารราชการมาแสดง        

1. ผูรองยื่นคำรองพรอมหลักฐานบัตรประจำตัวประชาชน        

2. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน        

3. พยานบุคคลและบัตรประจำตัวประชาชน        

4. พยานหลักฐานตาง ๆ ท่ีมี        

5. นายทะเบียนสอบสวนพยานหลักฐานและพยานบุคคลที่นาเชื่อถือ แลวรวบรวมเสนอนายอำเภอ

พรอม ดวยความเห็น เมื่อนายอำเภอเห็นวาพยานหลักฐานดังกลาวเชื่อถือได นายอำเภอจะอนุมัติ แลวสั่งนาย

ทะเบียน ใหแกไขเปลี่ยนแปลงรายการ    
 

การแกไขสัญชาติ 
 

การแกไขเปล่ียนแปลงรายการเกี่ยวกับสัญชาติ มี 2 กรณี คือ  

1. กรณีแกไขจากสัญชาติอื่นหรือไมมีสัญชาติ เปนสัญชาติไทย ใหเสนอนายอำเภอพิจารณาอนุมัติ 

(เปน อำนาจเฉพาะตัวนายอำเภอ)           

2. กรณีแกไขจากสัญชาติไทย หรือสัญชาติอื่นหรือไมมีสัญชาติ เปนสัญชาติอื่น นายทะเบียนอำเภอ

หรือ นายทะเบียนทองถ่ินเปนผูพิจารณาอนุมัติ  
  
  
  
  
  
  
   



การคัดรับรองเอกสารทะเบียนราษฎร 

หลักฐานประกอบการแจง  

การตรวจ คัด และรับรองสำเนารายการทะเบียนราษฎร  

ผูที ่มีสวนไดเสียตามระเบียบสำนักทะเบียนกลาง วาดวยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 

หมายถึง            

1. เจาบาน            

2. ผูท่ีมีรายชื่อปรากฏในเอกสารท่ีจะขอตรวจ หรือคัดและรับรองสำเนา            

3. บุคคล หรือนิติบุคคล ท่ีมีสวนไดเสีย เก่ียวกับเอกสารทะเบียนราษฎร ไมวาจะโดยตรงหรือทางออม  
  
หลักฐานประกอบการแจง   

1. บัตรประจำตัวประชาชนผูยื่นคำรอง  

2. บัตรประจำตัวประชาชนผูท่ีมีสวนไดเสีย  

3. หากผูรองเปนผูท่ีมีสวนไดเสียทางออม นายทะเบียนจะสอบสวนบันทึกปากคำ เพ่ือยืนยันความเปน 

ผูที่มีสวนไดเสียไวเปนหลักฐาน เพื่อใหเกิดความรับผิดชอบทางอาญา ถาเปนผูที่ไมมีสวนไดเสีย ก็ไมจำเปนตอง 

สอบสวนแตอยางใด            

4. เอกสาร "การตรวจ คัด และรับรองสำเนารายการทะเบยีนราษฎร"  
  
ข้ันตอนการติดตอ  

1. ยื่นหลักฐานตอนายทะเบียนทองที่ ที ่จะขอเอกสาร การตรวจ คัด และรับรองสำเนารายการ 

ทะเบียนราษฎร             

2. นายทะเบียนจะตรวจสอบหลักฐาน และลงรายการในการขอเอกสาร โดยใหผู ขอลงลายมือชื่อ          

ในคำขอ พรอมเอกสารท่ีเตรียมมาท้ังหมด  
  
  
  
  
  
  
 

 

 

 

 

  

การจำหนายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน 

หลักเกณฑ             



การจำหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานมีหลายกรณี ไดแก       

1. ผูมีชื่อในทะเบียนบานถึงแกความตาย      

2. กรณีบุคคลมีชื่อซ้ำในทะเบียนบานเกินกวา 1 แหง       

3. กรณีบุคคลมีชื่อในทะเบียนบานโดยมิชอบดวยกฎหมายและระเบียบ  

เอกสารประกอบการแจง             

1. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานที่มีรายการบุคคลชื่อซ้ำเกินกวา 1 แหง หรือบุคคลที่มีชื ่อใน 

ทะเบียนบานโดยมิชอบ หรือบุคคลท่ีตายไปนานแลว หรือบุคคลท่ีตายในตางประเทศ       

2. บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบานหรือผูแจง      

3. ใบมรณบัตร (ถามี)       

4. หลักฐานการตายซึ่งออกโดยสถานทูตไทย หรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ หรือหลักฐานการ 

ตายท่ีออกโดยรัฐบาลของประเทศนั้น ซ่ึงไดแปลและรับรองวาถูกตองโดยกระทรวงการตางประเทศ  

ข้ันตอนในการติดตอ            

1.ยื่นเอกสารหลักฐานตอนายทะเบียนทองที่ที่ปรากฏรายการบุคคลที่ตองการจำหนายชื่อออกจาก 

ทะเบียนบาน            

2.นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานสอบสวนเจาบานและพยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือใหปรากฏขอเท็จจริง            

3. รวบรวมหลักฐานเสนอผูมีอำนาจในการอนุมัติ แลวจำหนายชื่อออกจากทะเบียนบาน            

4. คืนหลักฐานแกผูแจง                   

การเพ่ิมช่ือและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน 

หลักเกณฑ การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบานมีหลายกรณี ไดแก                         

1. กรณีตกสำรวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื ่อป พ.ศ. 2499 (จะตองเปนผู เกิดกอนวันที ่ 1 

มิถุนายน 2499)       

2. กรณีเพิ่มชื่อตามเอกสารทะเบียนราษฎรแบบเดิมที่ยังไมมีเลขประจำตัวประชาชน ไดแก สูติบัตร 

ใบ แจงการยายท่ีอยู และทะเบียนบาน       

3. กรณีคนสัญชาติไทยท่ีเดินทางกลับจากตางประเทศ หรือเกิดในตางประเทศแลวเดินทางกลับเขามา 

ในประเทศไทย ท้ังท่ีมีหลักฐานแสดงวาเปนคนไทยและไมมีหลักฐาน       

4. กรณีอางวาเปนคนไทยแตไมมีหลักฐานเอกสารมาแสดง       

5. กรณีเด็กอนาถาซ่ึงอยูในความอุปการะของบุคคล หนวยงานเอกชน หรือหนวยงานของรัฐ       

6. กรณีบุคคลท่ีลงรายการในทะเบียนบานวา "ตาย" หรือ "จำหนาย" มาขอเพ่ิมชื่อ       

7. กรณีคนตางดาวท่ีมีใบสำคัญประจำตัวคนตางดาว       

8. กรณีคนตางดาวท่ีไดรับอนุญาตใหมีถ่ินท่ีอยูในประเทศไทย       

9. กรณีท่ีไมมีสัญชาติไทยแตตอมาไดรับสัญชาติไทย       

10. กรณีคนตางดาวที่เขามาในราชอาณาจักรไทย โดยไดรับการผอนผันเปนกรณีพิเศษ หรือไมไดรับ 

อนุญาตตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง รวมท้ังผูเกิดในราชอาณาจักรไทย ซ่ึงไมไดสัญชาติไทย ผูมีหนาท่ีแจง ไดแก 



เจาบาน หรือผูขอเพิ่มชื่อ บิดา หรือมารดา กรณีผูขอเพิ่มชื่อเปนผูเยาว หรือผูอุปการะ เลี้ยงดู กรณีเด็ก อนาถา 

สถานที่ยื่นคำรอง ไดแก สำนักทะเบียนอ าเภอ หรือสำนักทะเบียนทองถิ่นที่ผูขอเพิ่มชื่อมีภูมิล าเนาอยู ในปจจุบัน 

เวนแต       

1. กรณีเพ่ิมชื่อตามสูติบัตรแบบเดิม ใหยื่นคำรองท่ีสำนักทะเบียนท่ีออกสูติบัตรฉบับนั้น       

2. กรณีเพ่ิมชื่อตามแบบใบแจงการยายท่ีอยู ใหยื่นคำรองท่ีสำนักทะเบียนท่ีประสงคจะขอเพ่ิมชื่อ      

3. กรณีเพิ่มชื่อตามทะเบียนบานแบบเดิม ใหยื่นคำรองท่ีสำนักทะเบียนที่เคยมีชื่ออยูในทะเบียนบาน 

ครั้งสุดทาย       

4. กรณีเพ่ิมชื่อของผูท่ีลงรายการจำหนายหรือตายไวแลว ใหยื่นคำรองท่ีสำนักทะเบียนท่ีผูนั้นเคยมีชื่อ 

ในทะเบยีนบาน กอนถูกจำหนายรายการ  
  
หลักฐานประกอบการแจง แบงเปน 2 กรณี  

กรณีมีหลักฐานมาแสดง  

1. บัตรประจำตัวเจาบานหรือผูแจง  

2. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  

3. รูปถายผูขอเพ่ิมชื่อ 1 รูป (กรณีผูขอเพ่ิมชื่ออายุเกิน 7 ป)  

4. ทะเบียนบานหรือสำเนาทะเบียนบานฉบบัปพ.ศ. 2499, พ.ศ. 2515 หรือ พ.ศ. 2526  

5. ใบสูติบัตร (แบบเดิมซ่ึงไมมีเลขประจำตัวประชาชน)  

6. ใบแจงการยายท่ีอยู (แบบเดิม ซ่ึงไมมีเลขประจำตัวประชาชน)  
  
กรณีไมมีหลักฐานมาแสดง     

1. บัตรประจำตัวเจาบานหรือผูแจง       

2. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน      

3. รูปถายของผูขอเพ่ิมชื่อ 1 รูป (กรณีผูขอเพ่ิมชื่ออายุเกิน 7 ป)       

4. บัตรประจำตัวบิดา มารดา (ถามี)       

5. บัตรประจำตัวพยานบุคคลท่ีใหการรับรอง       

6. เอกสารประกอบ เชน หลักฐานการศึกษา (ถามี) ส.ด.9 (ถามี)  
  
 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนในการติดตอ            
 



1. การยื่นเอกสารและหลักฐาน               

- กรณีมีหลักฐานมาแสดง ใหยื่นตอนายทะเบียนทองที่ที่ผูรองขอเพิ่มชื่อปรากฏรายการ ในเอกสาร

นั้นๆ 

- กรณีไมมีหลักฐานมาแสดงใหยื่นตอนายทะเบียนทองท่ีท่ีผูรองอาศัยอยูในปจจุบัน            

2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน            

3. ตรวจสอบรายการในฐานขอมูลการทะเบียนราษฎร            

4. สอบสวนพยานบุคคลท่ีใหการรับรอง            

5. บันทึกขอมูลเกี่ยวกับตัวบุคคลที่ขอเพิ่มชื่อ ผูแจง และพยานบุคคลที่ใหการรับรองและใหบุคคล 

ดังกลาวลงลายมือชื่อ หรือพิมพลายนิ้วมือ ตามแบบ ท.ร.25            

6. รวบรวมหลักฐานเสนอผูมีอำนาจอนุมัติในการเพ่ิมชื่อในทะเบียนบาน            

7. คืนหลักฐานใหแกผูแจง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 
 

ท่ี 

 

งานบริการท่ีเลือก 

 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
ระยะเวลาท่ี 
ใหบริการ 

1. การแจงเกิด 1) รับคำรอง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจง  3) ลง
รายการในสูติบัตร พิมพสูติบัตรและทะเบียนบาน 
4) เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
5) มอบสูติบัตร พรอมหลักฐานการแจง คืนผูแจง 

15 นาที 

2. 
 

การแจงตาย 
 
 

1) รับคำรอง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจง    
3) ลงรายการในมรณบัตร 
4) ประทับตราคำวา“ตาย”สีแดง ไวหนารายการคน ตาย
จำหนายชื่อผูตายออกจากทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
5) เสนอนายทะเบยีนตรวจสอบลงนาม 
6) มอบมรณบัตรพรอมหลักฐานคืนผูแจง 

15 นาที 

3. การแจงยายเขา 1) รับคำรอง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และรายการในใบแจง การ
ยายท่ีอยู ตอนท่ี 1 ,ตอนท่ี 2          
3) เพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน 
4) เสนอนายทะเบยีนตรวจสอบลงนาม 
5) มอบทะเบียนบานพรอมหลักฐานคืนผูแจง 
6) สงใบยายตอนท่ี 2  ไปสำนักทะเบียนตนทาง 

15 นาที 

4. การแจงยายออก 1) รับคำรอง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจง  
3) ลงรายการในใบแจงยายท่ีอยู 
4) จำหนายชื่อและรายการบุคคลท่ียาย ออกจาก ทะเบียน
บานฉบับเจาบาน โดยประทับตราคำวา 
 “ยาย” สีน าเงิน ไวหนารายการคนยายออก 
5) เสนอนายทะเบยีนตรวจสอบลงนาม 
6) มอบใบแจงการยายท่ีอยู ตอนท่ี 1,2 พรอม หลักฐาน
การแจงคืนผูแจงใหนำไปยายเขาตอไป 
 

15 นาที 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 



 
 

ท่ี 

 

งานบริการท่ีเลือก 

 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
ระยะเวลาท่ี 
ใหบริการ 

5. การแจงยายเขาปลายทาง 
อัตโนมัติ 

1) รับคำรอง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ประกอบการแจง 3) เพ่ิมชื่อ
และรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน 
4) เสนอนายทะเบยีนตรวจสอบลงนาม 
5) เก็บคาธรรมเนียม 20 บาท 
6) มอบทะเบียนบาน ใบเสร็จรับเงินพรอมหลักฐานคืนผู
แจง 
 

    15 นาที 

6. การแจงยายออกจาก 
ทะเบียนบานกลาง 

1) รับคำรอง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจง 3) ลง
รายการในใบแจงยายท่ีอยู 
4) จำหนายชื่อและรายการบุคคลท่ียายออกจาก ทะเบียน
บานกลาง 
5) เสนอนายทะเบยีนตรวจสอบลงนาม 
6) มอบใบแจงการยายท่ีอยู ตอนท่ี 1 , 2 พรอม หลักฐาน
การแจงคืนผูแจงใหนำไปยายเขาตอไป 
 
 
 
 

    15 นาที 

7. การขอเลขหมายประจำบาน 1) รับคำรอง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจง  
3) ออกตรวจสภาพบาน 
4) ลงรายการจัดทำทะเบียนบานฉบับเจาบาน  
5) เสนอนายทะเบยีนตรวจสอบลงนาม 
5) มอบทะเบียนบานพรอมหลักฐานคืนผูแจง 
 
 
 
 

    15 นาที 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 



 
 

ท่ี 

 

งานบริการท่ีเลือก 

 

ข้ันตอนการดำเนินการ 
ระยะเวลาท่ี 
ใหบริการ 

8. การขอแกไขเปลี่ยน แปลง
รายการในเอกสาร ทะเบียน
บาน 

1) รับคำรอง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจง  
3) ลงรายการแกไขเปลี่ยนแปลงในฐานขอมูล 
4) เสนอนายทะเบยีนตรวจสอบลงนาม 
5) มอบทะเบียนบาน บัตรประชาชนคืนผูแจง 
 
 

    10 นาที 

9. การตรวจคัดและรับรอง 
รายการทะเบียนจาก 
ฐานขอมูล 

1) รับคำรอง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจง  
3) คนหาและตรวจคัดรายการจากฐานขอมูล 
4) เสนอนายทะเบียนตรวจสอบลงนาม 
5) เก็บคาธรรมเนียม 
6) มอบเอกสารหลักฐานและใบเสร็จรับเงินคืนผูแจง 

    10 นาที 

10.  
เพ่ิมชื่อและรายการบุคลใน 
ทะเบียนบาน 

1) รับคำรอง 
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจง  
3) สอบสวนผูรองและเจาบาน ความยินยอม                        
ในการเพ่ิมชื่อ 
4) ลงรายการเพ่ิมชื่อในฐานขอมูล พิมพทะเบียนบาน 
5) เสนอนายทะเบยีนตรวจสอบลงนาม 
6) มอบเอกสารหลักฐานและใบเสร็จรับเงินคืนผูแจง 

    20 นาที 

11. การจำหนายชื่อและรายการ 
บุคคลออกจากทะเบียนบาน 

1) รับคำรอง   
2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการแจง  / 
สอบสวนผูรอง/เจาบาน ถึงสาในการจำหนายชื่อและ 
รายการบุคคล (กรณีไมมีเอกสารมาอางอิง)  
3) ลงรายการจำหนายในฐานขอมูล   
4) พิมพบันทึกการจำหนายในทะเบียนบาน  
5) เสนอนายทะเบยีนตรวจสอบลงนาม  
6) มอบเอกสารหลักฐานคืนผูแจง 
 
 

    20 นาที 

 



 

 

 

 

 

 

การแจงการเกิด  ภายใน  15  วัน  หากเกินกำหนดปรับไมเกิน 1,000 บาท  

การแจงการยายเขา ภายใน  15  วัน  หากเกินกำหนดปรับไมเกิน 1,000 บาท  

การแจงการยายออก ภายใน  15  วัน  หากเกินกำหนดปรับไมเกิน 1,000 บาท  

การแจงการตาย  ภายใน   24  ชั่วโมง  หากเกินกำหนดปรับไมเกิน 1,000 บาท  

การแจงการเกิดตางทองท่ี  คาธรรมเนียม  20  บาท  

การแจงการตายตางทองท่ี  คาธรรมเนียม  20  บาท  

การแจงการยายท่ีอยูปลายทางอัตโนมัติ คาธรรมเนียม  20  บาท  

การขอคัดสำเนา หรือคัดและรับรองสำเนารายการทะเบียน  ฉบับละ 10 บาท  

การขอคัดสำเนา หรือคัดและรับรองสำเนารายการขอมูลทะเบยีนประวัติราษฎร  ฉบับละ 20 บาท  

การขอรับสำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน)  ฉบับละ 30 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อัตราคาปรับความผิดตามพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร 

 

 

 



 

 

• พระราชบัญญัติ การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534  

• พระราชบัญญัติ การทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2562 

• ประกาศสํานักทะเบียนกลาง เรื่อง หลักเกณฑ เง่ือนไขและวิธีการในการขอหนังสือรับรองการเกิด ตาม

มาตรา 20/1 แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 ซ่ึงแกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติ

การทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 

• ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หนวยงานเอกชนท่ีจดทะเบียนโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือการสงเคราะห

ชวยเหลือเด็ก ตามมาตรา 19/1 แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 ซ่ึงแกไขเพ่ิมเติม

โดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 

• ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การจัดทำทะเบียนบาน และการจัดทำทะเบียนประวัติสำหรับบุคคลซ่ึง

ไมมีสัญชาติไทย ตามมาตรา 38 แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 ซ่ึงแกไขเพ่ิมเติมโดย

พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 

• ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง คุณสมบัติอ่ืนของผูท่ีมีสิทธิยื่นคำรองขอมีสัญชาติไทย ตามมาตรา 19/2 

วรรคสอง แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 ซ่ึงแกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติการ

ทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2562 

• กฎกระทรวง กำหนดคาธรรมเนียมและยกเวนคาธรรมเนียมเก่ียวกับการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2562 

• กฎกระทรวง กำหนดใหคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทยปฏิบัติเก่ียวกับการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2562 

• กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑและวิธีการจดทะเบียนชื่อสกุล และคาธรรมเนียมการออกหนังสือสําคัญ 

พ.ศ. 2550 

• กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑและวิธีการจดทะเบียนชื่อสกุลและค่ำธรรมเนียมกำรออกหนังสือสำคัญ 

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

• กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑและวิธีการพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กซ่ึงถูกทอดท้ิง เด็ก

เรรอน หรือเด็กท่ีไมปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิง พ.ศ. 2551 

• กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑและวิธีการแจงการเกิดหรือการตายตอนายทะเบียนแหงทองท่ีอ่ืน พ.ศ. 

2551 

 

 

************************************************************************* 

 

จัดทำโดย    

นางสาวธมกร  จันทรอราม ผูชวยเจาพนักงานทะเบียน 

สำนักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตำบลนาจะหลวย 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของกับงานทะเบียนราษฎร 
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