
 

 

 
 
 

 
 
 

 

คู่มือ 
สำหรับประชาชน การแจ้งถมดิน 

ตามพระราชบัญญัติ การขุดดนิและถมดิน 
พ.ศ. 2543 

 
 
 
 

 
 

----------------------------------------------------------------- 
เทศบาลตำบลนาจะหลวย อำเภอนาจะหลวย จังหวัดอุบลราชธานี 

 
 



 

 

คำนำ 
 

 ประชาชนที่ประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่
ข้างเคียง และมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดซึ่งการ
ประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน จะต้อง
แจ้งขออนุญาตต่อ เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องเพ่ือออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด   ตาม
มาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓  

      ดังนั้น เพ่ือให้การดำเนินการเกี่ยวกับการออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดในการ
ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ เกิดประโยชน์ต่อการปฏิบัติราชการ และอำนวย
ความสะดวกต่อประชาชนและเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง การแจ้งถมดิน โดยได้
รวบรวมแนวทางการดำเนินการเรื่องการแจ้งถมดิน เพ่ือให้การจัดการเรื่องการแจ้งถมดินบรรลุผลสัมฤทธิ์ตาม
ภารกิจเทศบาล  
 
 
 
           กองช่าง เทศบาลตำบลนาจะหลวย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

สารบัญ 
 

เรื่อง            หน้า  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต   ๑  

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ      ๒  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ      ๒  

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม        ๓  

ค่าธรรมเนียม           ๔  

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก       ๔  
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คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตำบลนาจะหลวย อำเภอนาจะหลวย หวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งถมดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลนาจะหลวย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น (เทศบาลตำบลนาจะหลวย)  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งถมดิน  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลนาจะหลวย อำเภอนาจะหลวย จังหวัดอุบลราชธานี 
โทร 045 953309  
     ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - เทศบาลตำบลนาจะหลวย กองช่าง 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น และต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
         1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่เทศบาลตำบลนาจะหลวย 
         1.2 การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่เกิน 
2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน   
      2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
         เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด  
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เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง 
ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออก
คำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก
ใบรับแจ้งให้แก่แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
๑๐. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

๑๐.๑ ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลาให้

บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับ 

ผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิ
นตามท่ีกำหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบ
ข้อมูล  

1 วัน กองช่าง - 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนิน 
การตรวจสอบและพิจารณา 
(กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน กองช่าง - 

3) การลงนาม/คณะกรรม
การมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ 
รับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับ
ใบรับแจ้ง  

1 วัน กองช่าง - 

 
๑๑. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

๑๑. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ลำดับ 
รายการเอก 

สารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาค 

รัฐผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับเ

อกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว 
ประชาชน 

กองช่าง 0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กองช่าง 0 1 ชุด - 
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1๑.2 เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค์
จะดำ เนินการถมดิน 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดง 
เขตท่ีดินและที่ 
ดินบริเวณข้าง เคียง 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลน รายการประ 
กอบแบบแปลน 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเท่าต้น 
ฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับ รองสำเนา ทุกหน้า 

กองช่าง 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต 
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน 
ต้องมีหนังสือยิน 
ยอมของเจ้าของ  
ที่ดินให้ก่อสร้าง    
อาคารในที่ดิน) 

5) 
หนังสือมอบอำนาจกรณี 
ให้บุคคลอื่นยื่นแจ้ง 
การถมดิน 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

6) 
หนังสือยินยอมของเจ้า 
ของที่ดินกรณีที่ดิน 
บุคคลอื่น 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคำนวณ 
(กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเ
นินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกัน 
เกิน 2,000 ตารางเมตร และ 
มีความ สูง ของเนินดินต้ัง แต่ 
2 เมตรข้ึนไปวิศวกรผู้ออก 
แบบ และคำนวณ ต้องเป็น 
ผู้ได้รับใบอนุญาต ให้ประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรม ควบคุมสา 
ขขา วิศวกรรมโยธาไม่ต่ำกว่า 
ระดับสามัญวิศวกร กรณีพ้ืนท่ี 
เกิน 2,000 ตารางเมตร 
และมีความสูงของ เนินดิน 
เกิน 5 เมตร วิศวกรผู้ 
ออกแบบและคำนวณ 
ต้องเป็นผู้ ได้รับใบ  

กองช่าง 1 0 ชุด - 
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ลำดับ 
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเ

ติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอก

สาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสา

ร 

สำเนา 

หน่วยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

7) 

ใบอนุญาตให้ประกอบวิช
าชีพวิศวกรรม ควบคุม 
สาขา วิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิวิศวกร 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

8) 

ชื่อผู้ควบคุมงาน 
(กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่
ของเนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตร 
และมีความสูง 
ของเนินดินตั้ง แต่  
2 เมตรขึ้นไปต้องเป็น 
ผู้ได้รับ ใบอนุญาตประ 
กอบ วิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุมสาขาวิศวกรรม 
โยธา 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

9) 
ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งกา
รถมดิน 

กองช่าง 1 0 ชุด - 

 
 
 
๑๒. ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ  - 

 
 

๑๓. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

 

 


