
 
 
 

 
 

คู่มือสำหรับประชาชน  
การรับชำระภาษีป้าย 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

เทศบาลตำบลนาจะหลวย อำเภอนาจะหลวย จังหวัดอุบลราชธานี 
 

 
 



 

คำนำ 
 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ชำระภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือ
โฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ตามระเบียบและคู่มือ
สำหรับประชาชน การรับชำระภาษีป้ายเทศบาลตำบลนาจะหลวย                                                                                 

 ดังนั้น เพ่ือให้การดำเนินการรับชำระภาษีป้าย เป็นไปในแนวทางเดียวกัน เกิดประโยชน์ต่อการปฏิบัติ
ราชการและประชาชน และอำนวยความสะดวกต่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน จึงได้จัดทำคู่มือรับชำระภาษีป้าย 
โดยได้รวบรวมแนวทางการดำเนินการเรื่องการรับชำระภาษีป้าย ทั้งนี้เพ่ือให้การรับชำระภาษีป้ายบรรลุ
ผลสัมฤทธิ์ตามภารกิจของเทศบาล  
 
 
 
           กองคลัง เทศบาลตำบลนาจะหลวย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สารบัญ 
 

เร่ือง            หน้า  

หลักการและเหตุผล          ๑ 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ      ๒  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ      ๓  

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม        ๔  

ค่าธรรมเนียม           ๔  

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก       ๔  

ภาคผนวก           ๕  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



๑ 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตำบลนาจะหลวย อำเภอนาจะหลวย จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
1. ชื่อกระบวนงาน: การรับชำระภาษีป้าย 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลนาจะหลวย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่นเทศบาลตำบลนาจะหลวย  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชำระภาษีป้าย  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลนาจะหลวย อำเภอนาจะหลวย จังหวัดอุบลราชธานี 
โทร 045 953308 
ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - เทศบาลตำบลนาจะหลวย กองคลัง 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ชำระภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือ
โฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้                                                                                
 9.1  เทศบาลตำบลนาจะหลวย ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
  9.2 แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
  9.3 เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
  9.4 เทศบาตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
  9.5 เทศบาลรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
  9.6 กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 
ต้องชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
  9.7 กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) 
ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน 
เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
  9.8 กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/ 



๒ 
 
หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่
ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา  
  9.9 พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
  9.10 ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
  9.11 หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558  

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

     10.1ระยะเวลาดำเนินการรวม   46 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลาให้

บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับ 

ผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง 
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบความครบถ้วนถูก
ต้องของเอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน กองคลัง (1. ระยะเวลา : 1 
วัน 
(ภายในเดือนมีนา 
คมของทุกปี) 
 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้าย 
ตามแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.1) 
และแจ้งการประเมินภาษี 
 

15 วัน กองคลัง (1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15  วัน 
นับจากวันที่ยื่น 
แสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.1) 
(ตามพระราชบัญ 
ญัติวิธีปฏิบัติราช 
การทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 
 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าของป้ายชำระภาษี 
 

15 วัน กองคลัง (1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วัน 
นับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน 
(กรณีชำระเกิน 15 
วันจะต้องชำระเงิน
เพ่ิมตามอัตราที่
กฎหมายกำหนด) 



๓ 
 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

    11.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสาร    

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือ 
บัตรที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐ
พร้อมสำเนา 

กองคลัง 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้าน    
พร้อมสำเนา 

กองคลัง 1 1 ชุด - 

3) แผนผังแสดง  
สถานที่ตั้งหรือ 
แสดงป้าย 
รายละเอียดเกี่ยว
กับป้าย วัน เดือน 
ปี ทีต่ิดตั้งหรือ
แสดง 

กองคลัง 1 0 ชุด - 

4) หลักฐานการประ
กอบกิจการ เช่น 
สำเนาใบทะเบียน
การค้า 
สำเนาทะเบียน 
พาณิชย์ 
สำเนาทะเบียน 
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

กองคลัง 0 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) 
พร้อมสำเนา 

กองคลัง 1 1 ชุด - 

6) สำเนาใบเสร็จรับ 
เงินภาษีป้าย 
(ถ้ามี)  

กองคลัง 0 1 ชุด - 

7) หนังสือมอบอำ 
นาจ (กรณีมอบ
อำนาจให้
ดำเนินการ แทน) 

กองคลัง 1 0 ฉบับ - 

   



๔ 
 
11.2 เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดั

บ 

รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไม่มีเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

12. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม - 
   

 

 

13. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

2) แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
 

 
 

 

 
 
 
 



 
 
 
 

ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


